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Penyataan Komitmen

Pelantikan Jawatankuasa

Carta Organisasi

Carta Perbatuan

Peta Kawasan Kerja/Pelan Lantai

Rekod Aktiviti

Minit Mesyuarat /Perbincangan

Garis Panduan

Rekod Audit Dalam/Semakan Kendiri

Pengiktirafan Peringkat PTJ

Penglibatan Pengurusan Atasan
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Ekomstem Kondusif Sektor Awam
UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

Visi
Peningkatan kualiti dan produktiviti perkhidmatan dengan
persekitaran tempat kerja yang kondusif.

Misi
+ Melaksanakan tugas dengan cekap, berkesan dan lebih produktif.

» Mewujudkan budaya kerja dan urus tadbir terbaik.
* Membina budaya dan nilai kerjasama yang cemerlang.

Penyataan Komitmen

Kami pekerja UPM komited mengamalkan budaya organisasi
berprestasi tinggi melalui penyediaan persekitaran kerja kondusif
serta budaya kera berinovatif dan kreatif dengan berteraskan
amalan kelestarian hijau.

Objektif

+ Meningkatkan imej korporat
+ Menyemarakkan aktiviti kreativiti dan inovasi

N-
e SISTEM KONDUSIF SEKTOR gy,

PENYATAAN

KOMITMEN

Jy 4 + Menggalakkan aktiviti pembudayaan amalan kelestarian hijau
{‘ . Mewujudkan persekitaran yang kondusif
* Meningkatkan motivasi dan disiplin

{ + Memupuk semangat berpasukan

* Memupuk sikap bertanggungjawab
+ Mengamalkan penambahbaikan secara berterusan

"Persekitaran Kondusif Pencetus Transformasi Kerja Berkualiti”
6 November 2023
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PELANTIKAN JAWATANKUASA

SENARAI JAWATANKUASA EKSA INSPEM TAHUN 2024

Penasihat ¥Bhg. Prof. Ir. Dr. Aduwati Sali

FPenyelaras En. Muhamad Asyraf Arshad

Setiausaha | Pn. Nor Hasmimi Baharudin

Setiausaha Il Pn. Nazirah Mahat

JK Audit 1. En. Azlia lbrahim (Ketua)
2. En. Sebat Mondoh

JK Promosi 1. Pn. Norhidayah Che Hassan (Ketua)
2. Pn. Nazirah Mahat

JK Latihan 1. Pn. Noor Haida Abdul Hamid (Ketua)
2. Pn_ Syarifah Hasanah Syed Kamarudin

JK Sudut EKSA 1. Cik Rabiatul Adawiyah Rosli (Ketua)
2. Pn. Noor 5uhana Mohd Azahari
3. Cik Norhashila Mod Hashim
4. En. Muhammad Feziulnida Abd Manan
5. En. Mohd Fayzal Jaafar

JK Kewangan Pn. Noor Suhana Mohd Azahari
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CARTA ORGANISASI
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Prof. Ir. Dr. Aduwati Sali
PENGARAH
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Nor H: imi Baharudin

SETIAUSAHA

Prof. Madya Dr. Nor Asilah Wati
Abdul Hamid

TIMBALAN PENGARAH

Nazirah Mahat
PEMBANTU SETIAUSAHA

Dr. Azree Shahrel Ahmad Nazri o]
KETUA LABORATORI SAINS

BERKOMPUTASI DAN FIZIK

BERMATEMATIK

Prof. Madya Dr. Siti Nur Iqmal Ibrahim
KETUA LABORATORI STATISTIK
KOMPUTAS| DAN PENYELIDIKAN
OPERASI

Prof. Madya Dr. Sharifah Kartini
Said Husain

KETUA LABORATORI KRIPTOGRAFI
ANALISIS DAN STRUKTUR

‘

| Mohamed Faris Laham
PEGAWAI PENYELIDIK

Kathiresan Gopal |
PEGAWAI PENYELIDIK KANAN

Zahari Mahad
PEGAWAI PENYELIDIK KANAN

- Zurita Ismail
PEGAWAI PENYELIDIK

Iszuanie Syafidza Che llias
PEGAWAI PENYELIDIK

Nur Raidah Salim
PEGAWAI| PENYELIDIK KANAN

CARTA ORGANISASI INSPEM 2024

Prof. Gs. Dr. Shaiful Jahari Hashim
KETUA LABORATORI
ETNOMATEMATIK DAN DIDAKTIK

Dr. Malathi Letchumanan
. PEGAWAI PENYELIDIK KANAN

@ Muhamad Asyraf Arshad
=
=

Noor Haida Abdul Hamid
PEGAWAI EKSEKUTIF 3

NorHidayah Che Hassan
PEGAWAI EKSEKUTIF 3

Badrul Amin Jaafar

| l PEGAWAI EKSEKUTIF 3

PEGAWAI TADBIR

Azlia Ibrahim
PEGAWAI| EKSEKUTIF 3

Rabiatul Adawiyah Rosli Syarifah Hasanah Syed Kamaruddin Noor Suhana Mohd Azahari
/ | PEMBANTU TADBIR

% GRS Bl (PERKERANIAN/OPERASI)

<

PEMBANTU TADBIR
(PERKERANIAN/OPERASI)

Muhammad Feziulnida Abdul Manan
PEMANDU

Mohd Fayzal Jaafar
PEMBANTU OPERASI

Sebat Anak Mondoh
PEMBANTU TADBIR
(PERKERANIAN/OPERASI)
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Norhashila Mod Hashim
PEMBANTU AWAM

Pertanian « Inovasi « Kehidupan

Berilmu Berbakti

Wi ==
upm.edu.my

NEI0)

Pertanian - Inovasi - Kehidupan

Berilmu Berbakti

EACICEINES

upm.edu.my



UPM Yz
—

N7 UEmIE

JAWATANKUASA PELAKSANA EKSA
INSTITUT PENYELIDIKAN MATEMATIK (INSPEM) 2024

R PENASIHAT
YBHG. PROF. IR. DR.
i ADUWATI SALI

PENYELARAS
EN. MUHAMAD ASYRAF
ARSHAD

Ry
-QAHARLID\N PN. NAZIRAH MAHAT

EN. MUHAMMAD
FEIZULNIDA ABD MANAN

l z PN. NOOR HAIDA
EN AZLIA IBRAHIM a ABDUL HAMID
L JAAFAR
PN. SYARIFAH HASANAH
EN SEBAT MONDOH SYED KAMARUDIN
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EN. MOHD FAYZAL KEMASKINI: 11 JUN 2024
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CARTA PERBATUAN
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CARTA PERBATUAN AKTIVI JAWATANKUASA EKSA INSPEM 2024

il. Perkara/ Aktiviti

1 |Mesyuarat Ahli Jawatankuasa EKSA Rancang 1 11
INSPEM
Laksana 11
2 | Aktiviti Gotong royong bulanan (ruang Rancang 12 16 13 18 15 13
kerja persendirian) Laksana
3 |Aktiviti Gotong royong perdana Rancang 12 13
Laksana 12
4 |Program Bedah Buku Rancang 9 8
Laksana
5 |Penilaian Kendiri EKSA INSPEM Rancang 11
Laksana 11
6 |Penilaian Pelaksanaan EKSA UPM Rancang 17
Laksana 17
7 |Pengiktirafan peringkat PTj Rancang 22
Laksana
Kemaskini: Julai 2024
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PETA KAWASAN KERJA / PELAN

| LANTAI

ARAS BAWAH BANGUNAN INSPEM
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ARAS SATU BANGUNAN INSPEM

LANTAI

PETA KAWASAN KERJA / PELAN
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PETA KAWASAN KERJA / PELAN

ARAS DUA BANGUNAN INSPEM
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PETA KAWASAN KERJA / PELAN
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LaporanAktiviti
EKSA 2023

3.0 La

REKOD AKTIVITI

oran Aktiviti Jawatankuasa (Promosi/ Latihan/ Sudut/ Audit

Aktiviti Laporan Pelaksanaan
PROMOSI

Menyediakan carta perbatuan | Telah menyediakan dan mengemaskini carta

JK Promosi EKSA. perbatuan bagi aktiviti EKSA INSPEM untuk
sepanjang tahun 2023.

Menyediakan poster hebahan | Telah merekabentuk poster hebahan aktiviti

aktiviti EKSA (Januari — Jun | EKSA bermula Januari sehingga Jun 2023.

2023). Bermula Jun 2023, tindakan merekabentuk
poster diserahkan kepada Pegawai Eksekutif
yang dilantik bagi urusan yang berkenaan.

Membuat hebahan aktiviti | Telah menghebahkan aktiviti-aktiviti  yang

EKSA INSPEM. dirancang melalui emel dan poster kepada
semua staf INSPEM. Antara aktiviti yang telah
dilaksanakan adalah Majlis Pelancaran EKSA,
gotong royong bulanan dan perdana, makluman
sumbangan buku, panduan pelaksanaan EKSA,
program  bedah  buku dan  makluman
Pelaksanaan Semakan Kendiri.

Mengumpul  gambar-gambar | Telah mengumpul dan menyerahkan bahan-

dan poster akiiviti bagi | bahan yang berkenaan kepada JK Laman Web

dikongsikan di dalam laman | INSPEM bagi dimasukkan ke dalam laman web

web INSPEM. INSPEM untuk tujuan hebahan

Mengemaskini carta | Menyediakan carta organisasi JK EKSA INSPEM

organisasi JK EKSA INSPEM untuk paparan di laman web dan Sudut EKSA
INSPEM.

AUDIT | Membuat hebahan mengenai | E-mel telah diedarkan kepada semua staf

Panduan Pelaksanaan EKSA

INSPEM pada 4 April 2023.

UPM kepada semua staf

INSPEM

Penilaian ~ Amalan EKSA | Penilaian Amalan EKSA [INSPEM untuk

INSPEM Siri1 komponen A, B, C, D, E & F di bangunan INSPEM
1 dan INSPEM 2 pada 22 November 2023

Penilaian ~ Amalan EKSA | Melakukan Penilaian Amalan EKSA INSPEM

INSPEM Siri 2 untuk komponen A, B, C, D, E & F di bangunan
INSPEM 1 dan INSPEM 2 pada 6 Disember 2023

Pemarkahan Mengumpul dan merekod pemarkahan setiap

Komponen EKSA untuk Penilaian Amalan EKSA
INSPEM Siri 1 & Siri 2

Penilaian EKSA INSPEM 2023

Pegawai pengiring Auditor EKSA dan memantau
pelaksanaan audit EKSA INSPEM pada 21
Disember 2023
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LATIHAN | Majlis Pelancaran Ekosistem | Majlis ini diadakan pada 3 Februari 2023 di Bilik
Kondusif Sektor Awam (EKSA) | Seminar Al-Farabi, INSPEM. Taklimat Kesedaran
INSPEM  dan Taklimat | dan Pelaksanaan Ekosistem Kondusif Sektor
Kesedaran dan Pelaksanaan | Awam (EKSA) disampaikan oleh Puan Nor Hasni
Ekosistem Kondusif Sektor | Zahari, Jurutera, Unit Pembangunan dan
Awam (EKSA) Penyelenggaraan, Fakulti Kejuruteraan
Lawatan Penanda Aras EKSA | Delegasi INSPEM seramai 9 orang telah
menghadiri Lawatan Penanda Aras EKSA di
Pusat Perhubungan Alumni pada 12 Mei 2023
Program Bedah Buku Program Bedah buku telah disampaikan oleh
Prof. Madya Dr. Sharifah Kartini Said Husain.
Program ini diadakan pada 20 Oktober 2023 di
Read@Uni INSPEM
Pelupusan Barang E-waste JK membuat semakan semula dengan Pusat
Perhubungan Alumni UPM berkaitan pelupusan
barang e waste tanpa melalui prosedur UPM
SUDUT | Read@INSPEM Ditempatkan di ruang makan (pantri) INSPEM.
Ruangan tersebut juga telah digunakan untuk
program bedah buku bagi sesi pertama.
Tatacara penggunaan | Masih dalam proses kemas kini
produk/bilik
Pegawai  bertanggungjawab | Selesai dipamerkan di setiap pintu bilik/ruang.
(PYB) bagi bilik/ruang
Sudut EKSAfruang pameran | Telah dikemas kini dan dipamerkan.
info
Sudut pantri Masih dalam proses kemas kini
4.0  Laporan Kewangan
Bil. Aktiviti Laporan Pelaksanaan
1 | Majlis Pelancaran Ekosistem | Memproses ERO [PR 000463] bagi Pesanan
Kondusif ~Sektor Awam [EKSA] | Belian [PO:000828] dengan Pembekal Hasan
INSPEM dan Taklimat Kesedaran dan | g son Cateri HS000159] o kad:
Pelaksanaan Ekosistem Kondusif on Catering [ ] dengan kadar

Sektor Awam [EKSA] pada 3 Februari

RM6.00 x 30pax=RM180.00
Memproses bayaran kepada Penceramah

semula di INSPEM

2023 [Jumaat]
Jemputan Pn. Nor Hasni Zahari dengar kadar
RM120.00/jam
2 |Program Gotong Royong Perdanar Memproses ERO [PR 000508] bagi Pesanan
EKSA INSPEM pada 7 Jun 2023 | Belian [PO:000860] dengan Pembekal Hasan
[Jumaat] & Son Catering [HS000159] dengan kadar
RM21.00 x 25pax=RM525.00
3 | Audit Ekosistem Kondusif Sektor -AJK telah menyediakan sarapan dan makan|
Awam [EKSA] pada 21 Disember tengahari untuk semua yang terlibat
2023 [Khamis] -Sarapan pagi RM51.00
-Makan Tengahari & Minum Petang RM125.00)
Total:RM176.00 [Tempahan untuk 17pax]
[tuntutan semula [e-claim] masih belum
dilaksanakan kerana akaun tahun 2023 telah
ditutup semasa program berlangsung]
4 | Hasil jualan barang-barang kitar | Jumlah RM400.00




REKOD AKTIVITI
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3 Februari 2023 telah diadakan Majlis
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Aktiviti Jom Sumbang Buku diadakan di
INSPEMuntuk memberi peluang kepada
sesiapa sahaja menyumbang buku untuk
sudutbacaandi INSPEM
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LawatanPenandaAras EKSke ALUMNI

12 Mei 2023 ¢ Ahli JawatankuasaEKSAtelah
mengadakariawatan penandaaraske ALUMNI
untuk mendapatkangambaranyanglebih jelas
tentang amalan EKSAyang dipraktikkan di
Pusat Perhubungan Alumni yang boleh
diadaptasi ke persekitaran INSPEM yang
mempunyai keluasan dan jumlah staf yang
hampir sama dengan Pusat Perhubungan
Alumni.
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20 Oktober2023- ProgramBedah
Bukuoleh Prof MadyaDr. Sharifah
Kartini Said Husain
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Penulis: Yusuf Islam A

reNGUIAs e
Prof. Madya Dr. Sharifah Kartini Said Husain
' Ketua Laboratori Kriptografi, Analisis Dan Struktur v
, Analisi:

Tarikh:

1 20 Oktober 2023 (lumaat)
enyelidikon Matematik (INSPEM), .
Universiti Putra Malaysia (UPM) 10,00 pagi - 11.00 pag!
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9 Julai2024-
Aktiviti menghias
SudutBacaan

Read@Uni
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9 Julai2024- Aktiviti
menghiasmenggunakan
barangbarangterpakai
sepertiroll tisu, lidi,
dawai, kotak terpakai,
kertascrepe, traytelur.



Aktiviti Jom Membacadi Sudut Read@Uni
bagi memupuk budaya membaca dalam
kalanganwargaINSPEMUPM

JOM MEMBACA

"“PEMBACAAN MELESTARIKAN PERPADUAN"
KEBAIKAN MEMBACA

bah ilmu pengetah + Senaman minda
* Mengisi masa lapang + Mengelak dari bosan.
* Meningkatkan kemahiran + Mendapat pengajaran dari
bahasa cerita-cerita bermoral
* Meningkatkan pencapaian * Pemikiran menjadi lebih baik
bahasa dan matang
Partanian - Inovasi -« Kehidupan &l (@) (@)X
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10 Julai2024 ¢ SesiPenjurianPertandingan
SudutBacaarRead@UnR024
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REKOD AKTIVITI

11 Julai2024- Sesi
audit kendiri
Amalan EKSA
INSPEM Siri 1/2024
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